
経理事務の大学への委任 

科研費使用願いの提出 

出張報告書の提出 

納品検収 

科研費使用願いの内容確認 

物品等の研究者への引渡 

出張報告書の事実確認 

役務従事状況の事実確認 

科研費収支簿の作成整備 

費目別使用内訳の記帳整理 

必要書類の保管 

備品及び図書の所属研究機関への 

寄付申出 

備品の異動先研究機関への譲渡 

科研費等の会計担当職員 

学長 

研究代表者 

支援・確認 

 

提出・報告・委任 

科研費等の事務処理に係る各段階の分掌の概観図 

大学事務局 

学部長 

出張の決裁 

出張の決裁(海外） 

物品調達決裁(100万円超) 

物品調達決裁(100万円以下） 

指示・決裁 

 

  報告 

予算残高の確認 

報告・決裁 

間接経費譲渡願の提出 


